POSTEPOWANIE Z FOTOGRAFIA W RODZINNYM ARCHIWUM | NIE TYLKO

Wazne!
Pamietaj o uzywaniu rekawiczek bawetnianych lub winylowych przy pracy z fotografia,
by nie zostawiac sladéw palcéw bezposrednio na fotografii.

Uporzadkowanie zgromadzonych materiatéw

Porzadkujac czy to wtasne archiwum domowe lub czyjas kolekcje, sprawdz czy ktos
wczesniej nie utozyt fotografii wedtug jakiegos$ klucza. Nalezy uszanowac oryginalny uktfad,
skupiajac sie na zabezpieczaniu i opisaniu materiatéw. Jezeli archiwum/zbidr nie jest
uporzadkowane - rozpocznij prace.

Porzadkowanie, to nic innego jak:
- segregowanie pamigtek w obrebie jednostki, czyli ich utozenia (ustawienia)
w ustalonej kolejnosci wg rodzajow,
- wykonanie czynnosci z zakresu profilaktyki konserwatorskiej (patrz: konserwacja).

Formowanie jednostek inwentarzowych

Jednostka moze by¢ pojedyncza fotografia (np. fotografia Pana X) lub grupa zdje¢ logicznie
i fizycznie ztaczonych, dotyczacy jednej osoby, rodziny, miejsca, wydarzenia, obiektu (np.
fotografie ze chrztu dziecka w dniu...).

Systematyzacja jednostek

Systematyzacja polega na utozeniu w obrebie archiwum jednostek w taki sposéb, aby mozna
byto je tatwo odnalez¢, jesli zajdzie taka potrzeba. Przyjete kryteria systematyzacji zaleza od
danego archiwum - jego historii i zawartosci.

Moga dotyczy¢:
- 0s6b lub zdarzen, do ktdrych odnosza sie materiaty,
- czasu powstania materiatow,
- rodzaju zebranych obiektéw (np. dokumentéw, fotografii, pamiatek).

Numerowanie serii, jednostek, fotografii
Numerowanie ma na celu utrwalenie przyjetego porzadku. Zalecamy wykorzystanie cyfr
arabskich.

Wazne!
W trosce o stan zachowania obrazu nie numeruj samej fotografii tylko jej tyt (w sposéb,
ktéry nie wptynie na jej stan fizyczny) opakowanie lub karte albumu.

Nadany numer zapisz:
- w inwentarzu (numer serii, jednostek, fotografii),
- na opakowaniu: numer jednostki - postaraj sie aby byt trwaty, nie ulegt



wyblaknieciu, zatarciom ani rozmyciu (moze by¢ marker lub dtugopis),

- na odbitkach fotograficznych (numer fotografii) - z tytu, w taki sposéb, aby nie
zniszczy¢ obrazéw. Uzywaj otéwka (B4), nie powinien by¢ twardy bo moze przecigé
papier, ani zbyt miekki, bo moze sie zatrze¢ i brudzi¢ dokumenty.

Wazne!
Zestawione ze sobg numery serii, jednostek i fotografii, mozesz wykorzysta¢ do nadawania
nazw plikom podczas digitalizacji (patrz: digitalizacja).

Opis jednostek w inwentarzu
Jednostki nalezy umieszcza¢ w inwentarzu w kolejnosci zgodnej z porzadkiem
w archiwum/zbiorze.

Najczesciej stosowane elementy ich opisu to:
- numer jednostki,
- tytut - oryginalny lub wtasny, identyfikujacy jednostke,
- zawarto$c - zwiezty opis waznych elementow nieuwzglednionych w tytule,
- daty kraricowe - roczne (lub dzienne albo miesieczne) najstarszej i najpdzniejszej
fotografii,
- rozmiar - liczbe odbitek, dubletéw oraz rozmiar i numer negatywu,
- zZrodto pozyskania - informacje na temat oséb przekazujgcych materiaty
archiwalne,
- charakterystyka fizyczna - czyli wszystkie formy fotograficznego zapisu obrazu,
- stan zachowania - dobry lub zty,

- wskazanie oryginatéw i miejsce ich przechowywania - jezeli w zbiorach
posiadasz kserokopie lub wydruki skanéw fotografii, podaj informacje, gdzie

znajduja sie oryginaty. Jezeli masz odbitki, okresl, kto jest wtascicielem
negatywow. To cenna wiedza, przydatna wtedy, kiedy dokumenty ulegna
zniszczeniu;

- kopie i miejsce ich przechowywania - informacja o wykonanych kopiach
cyfrowych lub innych powielonych materiatach (fotokopie, kserokopie);

- powiazanie z innymi materiatami - jednostki w archiwum, ktére maja zwigzek

z fotografiami, np. dokumentacja przebiegu stuzby wojskowej, ktérej znajduje sie
opis wydarzen, do ktérych posiadamy zdjecia,

- uwagi - inne istotne informacje.



ZABEZPIECZANIE (KONSERWACJA)

Wazne!

Jezeli w swoich zbiorach posiadasz jedynie negatywy, najpierw wykonaj digitalizacje,
a dopiero potem uporzadkuj fotografie opisujac je. Dzieki temu utatwisz sobie
odczytywanie obrazu i nie narazisz negatywu na ewentualne uszkodzenia.

Prace przy fotografiach i negatywach, wykonuje sie w rekawiczkach. Jedynymi zabiegami
z zakresu profilaktyki konserwatorskiej, ktére mozna samodzielnie wykona¢, to odkurzanie
przy pomocy Sciereczek z mikrofibry. Nalezy przeciera¢ delikatnie suchg $ciereczka
fotografie i negatywy.

Nalezy chroni¢ fotografie przed dziataniem $wiatta dziennego (nie powinny by¢ one stale
eksponowane). Nadmierna ilo$¢ $wiatta spowoduje niekorzystne reakcje fotochemiczne.
Do ekspozycji nalezy wykona¢ wydruk z zeskanowanej kopii cyfrowej. Oryginaty odbitek
nalezy przechowywaé w miejscu bez dostepu Swiatta, w pozycji lezacej, w obwolutach
lub przektadkach z atestem (Photograpic Activity Test, dalej PAT). Papier z tym atestem
jest wykonany z czystej bawetny, bez wypetniaczy. Dokonujgc zakupu nalezy o niego
zapytac producenta lub sprzedawce. Nie powinno sie przechowywac¢ fotografii

i negatywdw w oryginalnych opakowaniach (koszulkach i kopertach producentow

lub fotograféw), gdyz s przewaznie zakwaszone, a tego typu sSrodowisko ma negatywny
wptyw na stabilno$¢é chemiczng emuls;ji fotograficznej. Konieczne jest ich odseparowanie
od fotografii przy uzyciu testowej przektadki, ale trzeba je zachowa¢, poniewaz maja
wartos¢ historyczng i same rowniez sg materiatem archiwalnym.

Nie nalezy samodzielnie rozprostowywac zwinietych fotografii pozytywowych, poniewaz
istnieje ryzyko trwatego uszkodzenia emulsji. Powinien sie tym zajg¢ specjalista.

Fotografie i negatywy, podobnie jak dokumenty papierowe, nie moga by¢ przechowywane
na strychach i w piwnicach, poniewaz trudno tam zapewnic statg temperature i wilgotnos¢,
a takze utrzymac czystosc. Negatywy powinno sie przechowywac w odpowiedniej
temperaturze (14-16° C) i wilgotnosci (35% RH), jednak uzyskanie takich parametréw

w warunkach domowych moze by¢ trudne. Najwazniejsze to utrzymanie statych
parametréw (nie wiecej niz 20°C i 50% RH), bowiem wszelkie gwattowne zmiany w tym
zakresie bedg powodowaty rézne reakcje podtoza i emulsji.

Negatywy na btonach przechowuj rozwiniete, w pozycji lezacej, w obwolutach z papieru
z czystej bawetny lub specjalnych poliestrowych koszulkach (z atestem PAT).

Negatywy szklane przechowuj w pozycji stojacej, kazdy opakowany oddzielnie. Pudta,
w ktorych je umiescisz rowniez muszg by¢ atestowane. Uszkodzone negatywy szklane
do czasu konserwacji przechowuj oddzielnie w pozycji lezace;j.



DIGITALIZACJA

Wazne!

Nie spozywaj positkéw ani napojéw podczas pracy z fotografiami i negatywami.
Przed i po skanowaniu przetrzyj szybe skanera sucha sciereczka z mikrofibry,

a do usuwania kurzu z negatywow uzyj specjalnej gumowej gruszki (kupisz

w aptece).

Sprzet

Do digitalizacji negatywow i slajdéw na btonach 36 mm (maty obrazek)

i 120 mm ($redni format), a takze negatywdw na btonie 4x5 cala wystarczy

skaner przeznaczony do cyfryzacji materiatéw przezroczystych lub skaner

ptaski do fotografii (do formatu A4). Materiaty wrazliwe, podatne na uszkodzenia,
zdjecia powyzej formatu A3 i negatywy lub slajdy w rolkach skutecznie zdigitalizujesz
réwniez aparatem cyfrowym.

Digitalizacja

Najistotniejszym parametrem jest rozdzielczos¢ obrazu. Im ona jest wieksza,

czyli im wiecej pikseli, tym lepsza jakos$¢ skanu i wiecej mozliwosci zastosowan

w druku, ale réwnoczesnie zwiekszony rozmiar pliku. Rozdzielczo$¢ nie powinna

by¢ mniejsza, niz 600 ppi. Skany najcenniejszych zbioréw zapisz w formacie TIFF

bez kompresji albo w pliku RAW w przypadku aparatéw cyfrowych - pozwoli

to unikna¢ utraty jakosci obrazéw. Pozostate materiaty mozna zapisa¢ w plikach JPG.
Obroébka graficzna obrazéw obejmuje wytacznie podstawowe czynnosci wykonywane
w dowolnym programie graficznym, ktéry otwiera i zapisuje pliki o 16-bitowej gtebi
koloru: rotacje obrazu do pozycji czytelnej, automatyczng korekte poziomdw, w celu
uzyskania jak najwiekszej liczby szczegétéw na zdjeciu i kadrowanie (z zachowaniem
ok. dwumilimetrowej ramki wokét obiektow nieprzezroczystych).

Luzne odbitki pozytywowe zdigitalizujesz skanerem ptaskim do fotografii
lub aparatem cyfrowym (z uzyciem szybki Optiwhite). Odbitki czarno-biate
skanuj w skali szarosci lub fotografuj w kolorze. Odwrocie skanuj i fotografuj
w kolorze w rozdzielczosci 300 PPI.

Podczas cyfryzacji albuméw rodzinnych najlepiej sprawdzi sie aparat cyfrowy

na statywie, a prace utatwig kliny podtrzymujace i patyczki. Pamietaj o ustawieniu
obiektywu pod prostopadtym katem (lub zblizonym do niego) wzgledem fotografowane;j
strony.

Nazewnictwo plikow

Jezeli ponumerowates$ poszczegolne koperty i koszulki z negatywami, pudetka
ze slajdami, pojedyncze negatywy i odbitki, a takze karty albumoéw, to numeracja
powinna zosta¢ uwzgledniona w nazwach plikéw - stajg sie numerami plikdw.
Jezeli Twoje zbiory fotograficzne maja wczesdniej naniesiong numeracje, warto
wykorzystac ten system do nazewnictwa kopii cyfrowych.



Przydatne strony internetowe:

- https:/www.nac.gov.pl/, https:/www.youtube.com/@archiwumcyfrowe/videos - strony
internetowe Narodowego Archiwum Cyfrowego,

- https:/rzeszow.ap.gov.pl/ - strona internetowa Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

- https:/www.szukajwarchiwach.gov.pl/ - serwis internetowy, na ktérym prezentowane s3
opisy i skany materiatéw archiwalnych zgromadzonych w polskich archiwach,

- https:/fotopolska.eu/ - portal gromadzacy w swoich zbiorach archiwalne i wspoétczesne
fotografie z obszaru catej Polski,

- http:/www.fotorevers.eu/ - leksykon fotograféw

oraz liczne grupy na Facebooku poswiecone archiwalnym fotografiom (np. ,Co to za
mundur?” - grupa do rozszyfrowywania insygniow, munduru i sprzetu wojskowego; grupa
»Rzeszdw wczoraj, dzi$ i jutro”, ,Przedwojenna Polska na fotografii”, profil ,Rzeszéw 80.90.").

Teksty: Archiwum Panstwowe w Rzeszowie
Fotografie: Galeria Fotografii Miasta Rzeszowa

Niniejsza broszura powstata w ramach projektu realizowanego przez Galerie Fotografii Miasta
Rzeszowa ,Cyfrowa Galeria Fotografii Miasta Rzeszowa - utworzenie strony internetowej

ze zbiorami fotograficznymi i pocztéwkami” w ramach programu Kultura cyfrowa ogtoszonego
przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Dofinansowano ze srodkéw Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego pochodzqcych z Funduszu Promocji Kultury - panstwowego
funduszu celowego oraz z budzetu Gminy Miasto Rzeszow.
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FOTOGRAFIE W ARCHIWACH RODZINNYCH

Materiaty informacyjne w ramach szkoleri poswieconych zagadnieniom z zakresu porzqdkowania, opisywania,
zabezpieczania i digitalizacji fotografii znajdujgcych sie w domowych archiwach.

Szkolenia w dniach 16 i 30 maja 2023 r. w siedzibie Archiwum Panstwowego w Rzeszowie

Prowadzacy - specjalisci z Archiwum Panstwowego w Rzeszowie: Leszek Mierzwa i Ewa Molisak
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